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Menu Archivo » Nuevo documento

Al momento de generar un archivo nuevo, ya podemos ir definiendo
algunas opciones que afectaran a todo el documento.

Calidad

Debemos elegir el valor
“Imprimir” y no otras
opciones digitales.

Tamaiio de pagina

Para este practico
la pauta indica
420 X 594 mm,

el equivalente
aunaAz.

Margenes

Es importante definir
previamente los margenes
de nuestro poster.

Luego, una linea fucsia
dentro del documento
nos servird como guia.

i

Muevo documento

Valor de docurmento:  [A medida] - [ oK

Calidad:  Immprimir - [

MOmero de pdginas: (1

Namero de pagina inicial: |1

Tamafio de pagina: [A medida] -

Anchura: =420 mm

Altura: =594 mm

Columnas
Namero: {1
Margenes
Superior: =30 mm
Inferior: =30 mm

Restaurar

Pdginas opuestas

| Guardar valor...

[ Marco de texto principal

[ Mds opciones

Orientacidn: =

Medianil: {4,233 mm

Interior: =30 mm

=130 mm

-

Exterior:

Unificar todas las configuraciones

Desde este botén podemos definir el mismo
valor para todos los margenes, o configurar
para cada uno un valor diferente.

[Guia Adobe InDesign]

Orientacion

Desde aqui podemos
decidir si la orientacién
serd vertical o apaisada.
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Menu Edicion » Preferencias

Antes que nada, lo primero que debemos hacer es configurar
el idioma del documento desde el menu “Edicion”, y en
el submenu “Preferencias” elegir la opcién “Diccionario”.

Preferencias

General

Imerfaz

Texto

Texto avanzado
Composicion

Unidades = incrementas
Cuadriculas

Guizs y mess de wabsjo

Diccionario

Ontografia

Autocomeccidn

Motas

Cantrol de cambics

Vista de editor de artioulos
Rendimiento de visuslzacidn
Apariencia de nego
Administracion de archivios
Administracion del Portapapeles

Diccionario

Idioma: Espafiol -

Ci\lUserstalvaroA ppDataiLocallow\Adobe Winguistics||ser Dictionaries

== [l «qp
Separacidn de silabas: Hunspel -
Ortografia: Hunspell -
Comilas dobles: ™" -
Comillas simples: ** -

[ Informacidn de Hunspell ] Buscar diccionarios de Hunspell en Adobe.com

Excepciones de separacin por silabas
Componer con: Documnento y diccionario del usuario -

Diccionario del usuario
[C]1ntegrar diccionario del usuario en documento

[#] Recomponer todos los articulos al modificar

0K

] |

Restaurar

)

[Guia Adobe InDesign]

Idioma

Para una correcta
separacion en silabas
de manera automatica,
vamos a configurar el
diccionario en Espanol.
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Paleta Herramientas

Esta paleta, que generalmente se encuentra ubicada
a laizquierda de la ventana, nos brinda todas las

herramientas que utilizaremos en este trabajo practico.

Seleccion

Con esta herramienta podemos seleccionar un objeto. En conjunto con
la tecla [Mayus] podemos seleccionar mas de uno al mismo tiempo.

Seleccion directa

Nos permite seleccionar ciertos nodos de un objeto.
También es utilizada para elegir ciertos objetos
de un grupo, sin necesidad de desagruparlo.

Texto

Nos permite seleccionar texto tipeado. Ademads, arrastrando
y soltando el mouse sobre un espacio vacio del documento
podremos generar un nuevo cuadro de texto.

Linea, Pluma, Lapiz, Rectangulo, Elipse...

Gracias a este grupo de herramientas podemos generar
nuevos objetos complementarios a los cuadros de texto.
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Rotar / Escala

Tal como funciona en lllustrator, desde aqui podremos rotar
o cambiar la escala de los objetos seleccionados.

Cuentagotas

Utilizaremos esta herramienta para copiar todas las caracteristicas
(colores, grosor de trazo, etc.) de un objeto a otro.

Mano

Nos permite mover el area visible actual del documento
alo largo de nuestra ventana de trabajo.

Zoom

Permite alejarnos o acercarnos a la zona del documento
que seleccionemos o en la cual hagamos clic.

Herramientas de color

Es un acceso simplificado a la paleta Color. Podremos modificar
el color de relleno y de trazo o bien intercambiarlos entre si.
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Menu Ventana [Vertana| Ayude [

75% ¥ | kg

Contiene el acceso a casi todas Disposicion
las paletas que debemos utilizar

para este trabajo préctico. E

FININEINAN

Espacio de trabajo

Algunas las encontraremos Articulos

agrupadas en submentes. Capas
Cefiir texto
Color
v | Control
Editorial
Efectos
Estilos
Extensicnes
Folic Builder
v Herramientas
Informacicén
Interactivo
Mini Bridge
Objeto y magquetacidn
Paginas
Salida
Texto y tablas
Trazo
Ltilidades
v Vinculos

v | 1+p05.indd @ 75%

7
Alt+CTRL+W

Alt+ CTRL+6

Mayiis+CTRL+F10

F12

F10

Maytis+CTRL+D

[Guia Adobe InDesign]

& Capas

& Color

& Estilos » Estilos de caracter
& Estilos » Estilos de parrafo

& Herramientas

& Objeto y maquetacion » Alinear
& Objeto y maquetacion » Buscatrazos
& Objeto y maquetacion » Transformar

& Texto y tablas » Caracter
& Texto y tablas » Parrafo

_\— & Trazo
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Paleta Caracter

Luego de seleccionar un conjunto de letras o palabras, desde aquf
configuraremos opciones especificas para el texto seleccionado.

Familia

Debemos elegir una familia apropiada para nuestro péster.

Interlinea
Variable # Caracter Podemos definir un valor personalizado de interlinea,
Desde aqui elegiremos las variables de la familia elegida. elegir la opcidn “Automatico”.
Fiosario - Tip
Cuerpo lar Cuando el valor aparece entre paréntesis, esta activada
H.Eq-l w . , Jo .
Define el valor para el cuerpo del texto seleccionado. la lnterllnga automatlca'. En este caso, al variar el cgerpo,
= | . esta cambiard automdticamente de forma proporcional.
i = 2~ @[5 (44p) ~
Kerning 7 7 R Tracking
@f — Mético - ! = 0 -
Ubicando primero el cursor entre dos caracteres L a Desde esta opcién podemos definir el interletrado
de texto, este valor nos permite aumentar o disminuir =] 71 | global de todo un parrafo, linea o pérrafo de texto.
o . . S « LS 1%
Gnicamente el espacio entre ese par de signos. kd e b Tip
Lo utilizaremos para ajustar el interletrado puntual a *lom T [+][= p or | d
) A= [ = ara una mejor lectura, procuremos que todo
entre pares de caracteres de titulos cortos. t | . .
el bloque de texto tenga la misma interletra.
Idioma: Espafiol -
Idioma
A pesar de haber definido al inicio el idioma Espariol
de manera global, podemos seleccionar alguna
Tip palabra en particular y configurarla en Inglés.
Para este practico puntual, no sera necesario utilizar mas de 1 o 2 familias. Nos ayudara a obtener un documento con una
Al momento de escoger una, conviene elegir una que posea muchas variables. correcta separacién de silabas, independientemente
A, Importante del idioma especifico de cada palabra en la que
“ N ”
Recomendamos no utilizar las opciones que no sefialamos en esta paleta, caiga” el corte de palabras.

ya que modificardn la altura de la linea de base o alteraran mecanicamente
el resto de las proporciones originales de la familia elegida.
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Opciones de Caracter

Desde el menu superior izquierdo de la paleta encontraremos
algunas opciones dtiles en algunos casos puntuales, como
“Todo en mayusculas” para ciertas decisiones de disefio en
titulos o “Versalitas” para siglas dentro de un parrafo de texto.

ety Ocultar opciones
Riosario -
]
Regular - OpenType
Todo en maydsculas Mayds+CTRL+K ~ F——— & Todo en mayisculas
12 - S (144 - :
7L E pt ﬁ El (14,4 pr) Versalitas Mayiis+CTRL+H —— & Versalitas
Ay 5 Mémico - BN 5 0 - L :
— Superindice Mayus+CTRL++
IT 5 wee » 0[5 100% Subindice Alt+Maytis+ CTRL+ +
A3 [*l0pt T e
Subrayado Mayuis+CTRL+U
Idioma: il -
L Ev Tachado Mays+CTRL+§
v  Ligaduras
Opciones de subrayado...
Opciones de tachado...
Mo separar
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Paleta Parrafo

A diferencia de la anterior, esta paleta nos permitira configurar valores generales
para todo el parrafo de texto, y no para algunos caracteres seleccionados en particular.

Alineacion de parrafo

Las mas utilizadas seran la alineacién hacia
laizquierda, el centro o la derecha, y en algunos
casos muy puntuales, la justificacién con la
ultima linea de texto hacia la izquierda.

Sangria izquierda y derecha

Nos permite adicionar un margen izquierdo o derecho
a todo el pérrafo dentro de la propia caja de texto.

Sangria izquierda de primera linea

Desde aqui podremos configurar una sangria para
la primera linea de texto del parrafo. Es util para
textos muy extensos (varios parrafos) o para cuando

Espacio anterior y espacio posterior

estamos trabajando, por ejemplo, una lista de items.
Agrega espacio antes de la primera linea de cada

pérrafo o después de la dltima linea de cada parrafo.

{

Separar
Activa o desactiva la separacién en silabas al final
de las lineas de texto.
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Opciones de Parrafo

Desde el menu superior izquierdo de la paleta encontraremos opciones adicionales. Veamos las dos que mas utilizaremos para este practico.
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| Separar ==

Expandir columnas ® ——

Separacion por silabas @ —

Ocultar opcicnes

Mode de composicien de linea dnica internacional de Adobe
Modeo de composicien de parrafo internacional de Adobe
Modo de composicién de parrafo de Adobe

Modo de composicién de linea dnica de Adobe

Alinear sélo primera linea con cuadricula
Equilibrar lineas irregulares

Ignorar margen optico

Justificacion... Alt+Mayis+ CTRL+)
Opciones de separacion... Alt+CTRL+K
Expandir columnas...

Separacién por silabas...

Capitulares y estilos anidados... Alt+CTRL+R
Estilos GREP...

Filetes de parrafo... Alt+CTRL+)

Vifietas y numeracion...
Reiniciar/ continuar numeracion
Convertir Vifietas y numeracion en texto

Definir listas...

[Guia Adobe InDesign]



Tipografia 1 | Catedra Cosgaya | Carrera de Disefio Gréfico | FADU/UBA | 2016 | www.catedracosgaya.com.ar

Configuracion de separacion por silabas

Para una configuracién estandar, recomendamos configurar esta ventana
con los valores indicados en esta captura de pantalla. Luego podremos

ir probando distintas alternativas hasta encontrar el espaciado éptimo
para cada bloque de texto o parrafo en particular.

Cantidad minima de letras

Las palabras compuestas por menos cantidad de
letras que lo indicado, no se separardn en silabas.

Antes y después

Indica la cantidad de letras a partir de las cuales

y hasta las cuales puede realizarse el corte de palabras.

Limite de separacion

Especifica la cantidad maxima de lineas consecutivas
con palabras cortadas.

[Guia Adobe InDesign]

P

Configuracion de separacion por silabas

[¥] separar

Palabras con un minimo de:

4

]

Después de [as primeras:

4

]

Antes de las dftimas:

4

]

Limite de separacidn:

4

]

L T I LN T A R |

Zona de separacidn:

letras
letras
letras

gquiones

Espaciado aptimo = tl
Sep. por sfabas pakbras en maylsc.
Separar por stabas en la colurmna

Menas guiones

[¥] Separar por silabas la dltima palabra

Previsualizar
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Expandir columnas

Utilizaremos esta opcidn cuando necesitemos separar un bloque de texto en 2 0 mds columnas.

Maquetacion de parrafo

Debemos elegir la opcién “Dividir columna’
si queremos que el bloque se divida
en columnas.

Subcolumnas

Indicaremos la cantidad de columnas
en las cuales se va a dividir el bloque.

Medianil interno

Desde esta opcidn configuraremos el espacio
correspondiente a la “calle” entre columnas.

[Guia Adobe InDesign]

P

Expandir columnas

Maquetaciin de parrafo: Dividir colurmna
Subcolumnas: =2

Espacio antes de dividir: |={0 mm

Espacio después de dividir: ={0 mm

2,117 mm

re

Medianil interno:

-

Medianil externo: ={0 mm -

.

| Cancelar

)

Previsualizar
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Paleta Estilos de parrafo

[Guia Adobe InDesign]

Desde esta paleta podremos configurar y seleccionar estilos que aplicaran de igual manera a parrafos similares de todo el documento

[Parrafo basico]

Titulo principal
Titulos secundarios
Subtilos

Textos

Epigrafes

@ -

Mueve estile de parrafo...
Duplicar estilo...

Eliminar estilo...
Redefinir estilo
Opciones de estilo...

Borrar modificaciones
Convertir Vifietas y numeracién de "[Parrafo basico]” a texto

Remper vincule al estilo

Cargar estilos de parrafo...

Cargar todos los estilos de texto...

Seleccionar no usados

Editar todas las etiquetas de exportacidn...

Muevo grupo de estilos..,
Abrir todos los grupos de estilos

Cerrar todos los grupos de estilos

Copiar en grupa...

Mueve grupo desde estilos...
Ordenar por nombre

Filas de panel pequefias

& Nuevo estilo de parrafo

& Duplicar estilo

& Redefinir estilo

& Opciones de estilo
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Nuevo estilo de parrafo / Opciones de estilo de parrafo

Las categorias del menti de la izquierda nos brindan, a la derecha, opciones para configurar
diferentes valores al estilo de péarrafo que queremos configurar.

e

Opciones de estilo de parrafo
General

Formatos de caracteres avanzados
Sangriz v espaciado
Tahulzciones

Filetes de pérafo

COrpriones de separacion
Separacion de silzbas
Justificacion

Expandir columinas
Capitulares v estiks snidados
Estilo GREP

Vifietas y numeracidn

Color de caractenes
Cararteristicas de CpenType
Opoiones de subrayado
Opoiones de tachado
Efiquetas de exportacion

[Tl previsualzar

-~

Mombre de estilo: | Tulo principal

Ubicacicn:

Formatos de caracteres basicos

Familia de fuentes: Rosario -
Estilo de fuente: Regular -
Tamafio: | = 20 pt - Interlineado: = 24 pt
Kerning: Métrico - Tracking: =| 0 -
Mayus./minds.: Normal - Posicion: Morrmal -
[] Subrayado [¥] Ligaduras [T Mo separar
[ Tachado

oK

) |

Cancelar

|

[Guia Adobe InDesign]
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Paletas Alinear, Buscatrazos y Transformar

Tal como vimos anteriormente con las de Adobe Illustrator, InDesign incluye
también estas tres paletas que nos permiten trabajar directamente con la
alineacién, forma, dimensiones y ubicacién de los objetos dentro de la pagina.

Allinear objetos: Trazados:

E & &S T 4= @ SO Ny
Diistribuir objetos: Buscatrazos:

= = = [k Uz 04 A

L

|| Usar espaciado %"Dmm Conwertic
Aihearcm:E]' L
AN

Convertir
8-

Dristribuir espaciado:

A INO @ |C
N |+ 0O |

Llsaapaciadu Eﬂmm

[Guia Adobe InDesign]

::EE X |-293,2 mim A

¥: |80 mm Al

= ~] & | - |
Al o[
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Menu Texto » Pictogramas

Con un simple doble clic, esta paleta nos permitira insertar otros signos
que nos brinda el set de caracteres de la familia tipografica escogida.

Mastran Fuente completa -

3
[ »

@:D.pv+
|nq:mr:U¢-u-

— O
<
> |M| N

~| N[ Q|
—|— | T |«
2| 0nD
> | Dh|—H|>|-
< |DHh | C| |~
@ N g [<|MN| O
| |S |0

e+ |0 | O

o

o
# [0

B-—= @ | Z |-
ol v |[T|O|A |—

— | M E (T | — |~ |
— | Cmhjea (O (> |[&A |00
]

~ « | = | =
213 -, > \YalY2|3a) ¢ |A|AAA
AlE|C EIET|T|T|T|D/N|O|OO|O|O
o|U|U Y b|R|ala|ala|d|d|elc|e|é
e 1|1 0|n|o|6|/6|0|d6|+=|p|lujullll
by 1 k|t CEeelS|2|Y|Z2|F | || |

Euﬂ‘m;x | H | = | = | T |\
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Paleta Trazo

Desde aqui podremos modificar seteos para el contorno de un objeto.

Grosor

% Trazo
Grosor: = {0 pt -
Limite &n 3 :%"4
F[ETHE:E
Tipao:
Inicio:  Minguno
Fim:  Minsgumo
Golor de huera: | [#] [Ningunc]
Matz de hueco: | 10009 B

Modifica el ancho del trazo del objeto seleccionado.
Tip
Para no alterar la visualizacion de la familia tipogréfica

original, asegurémonos siempre de los textos de
lectura no tengan un grosor de trazo aplicado.

[Guia Adobe InDesign]
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Paleta Capas

Para una mejor organizacion, podemos separar nuestros objetos en distintas capas o layers.
La paleta funciona de la misma forma que la incluida en lllustrator.

% Capas

AN o -
El_l = Trazo= O
El_l «Trazo uniforme> (]
B [ [p Fowss o
® [ || Fondes o
Pagina: 1, 3 capas Al F
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Paleta Color

Desde aqui elegiremos un color especifico

para el objeto o texto seleccionado.

Relleno / Trazo

Cliqgueando uno o el otro, alternamos
entre la configuracion para el color
de relleno o para el color del trazo.
También podemos intercambiarlos
entre si.

iy
L

A

@r

+. [l .

[ ]

(@ T

£ R £ XK
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Valores de color

£ £ £ £
<

[ e —

Ocultar opciones

Lab
CMYEK
RGE

Arfadir a muestras

Indica la cantidad de color para cada una de las tintas.
En CMYK, el valor se establece en porcentaje.

Tip

Para una mejor impresidn, para este trabajo préctico
procuremos que los textos que deben verse en color
negro o escalas de grises estén compuestos tinicamente
con valores de tinta negra (“K”).

Modo de color

En la misma paleta, desde el menu superior izquierdo
podemos cambiar el modo de color. Para este practico
utilizaremos la opcién “CMYK”.

— & CMYK
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Paleta Muestras

Los colores indicados manualmente en la paleta anterior, pueden ser anadidos y guardados como muestras en
esta paleta. De esta manera no s6lo podremos indicarle un nombre de referencia a cada color, sino que el programa
nos permite tener siempre a mano exclusivamente los colores que decidamos utilizar en el documento.

C=100 M=0D ¥=0 K=0
C=0 M=100 ¥=0 K=0
C=0 M=0 Y=100 K=0

C=15% M=100 ¥=100 K=0 EE -

& @ @ & 3

[Guia Adobe InDesign]
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Menu Edicion » Buscar/Cambiar

A través de esta herramienta tan Util para la edicion de textos, podremos buscar diferentes letras,
palabras o grupos de palabras dentro del documento. Ademas, podremos reemplazar los caracteres
de la busqueda por otros similares.

[Buscar/Cambicr B

Consulta: [A medida] - 3
Texto | GREP | Pictograma | Objeto |
Buscar: [ Hecho |
- @
[ Buscar ]
Cambiar a:
- @ | Cambiar ]
Buscar en: Documento - [ Cambiar todo |
%G ThE sa= [ Buscar/Cambiar ]
Buscar formato: [ Menos opciones |
~ |5
Tip
Antes de exportar el archivo, hagamos - |®
una revision de ciertos errores de tipeo Cambiar formato:
u ortograficos que suelen repetirse.
~ | M
Uno de los mds comunes es el doble
espacio, que podemos rapidamente
reemplazarlo por un espacio tnico: |3

> Varios espacios entre palabras
> Linea con interpalabra regular
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Menu Archivo » Guardar como

Mas alld de exportar el archivo para imprimir, debemos conservar siempre
el documento original de InDesign y utilizarlo en cualquier otra oportunidad.

& Importante

Este archivo no debera ser el que se envie

a imprenta. Para ello conviene exportarlo

en PDF, formato que tiene embebidas todas
las fuentes tipogréficas e imagenes utilizadas.

[Guia Adobe InDesign]

Guardaren: || nip05 - a & B
(]_‘_- Mombre - Fecha de medifica... Tipo
- "."ﬁ . Imprimir 13/08/2016 11:19 a... Carpetad
Sitios recientes |y o al 13/08/2016 03:14 ...  Carpeta d
!I ‘pﬂS 15/08/2016 11:18 a... InDesign [
Escritorio
Bibliotecas
A
Equipo
Red
< | ] | 3
Mombre: 8 hd | Guardar
Tipo: | Documenta de InDesign CS6 -] | Cancslar |
Guardar siempre imagenes de previsualizadon con documentos
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Menu Archivo » Exportar

Al exportar el archivo para impresion,
seleccionemos la opcidn “Adobe PDF
(Imprimir)” del menu inferior “Tipo”.

[Guia Adobe InDesign]

Guardaren: || Imprimir a la: B [
e—_. Mombre B Fecha de modifica.. Tipo
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Exportar Adobe PDF

Para este practico en particular, procuremos elegir la opcién “[Impresién de alta calidad]”
del menu superior. Al presionar el botén “Exportar”, se generard un PDF que sera el tnico archivo
que debemos enviar a imprimir.

Exportar Adobe PDF
Ve G LR vl [ Impresidn de alta calidad] -
Estdndar: Ninguno - Compatibiidad: Acrobat 5 (PDF 1.4) -
Compresion
A dos Descripcidn: Utilice esta configuracion para crear documentos de Adobe PDF para conseguir -
' SN N L . . N X oo
impresidn de calidad en impresoras de escritorio y herramientas de correccidn. Se
Salida pueden abrir documentos PDF creados con Acrobat, Adobe Reader 5.0 y versiones
Avarzado posteriores.
Seguridad -
Resumen Pdginas
@ Todo
) Rango: 1 -
@ Paginas
) Pliegos
Opciones
Incrustar miniaturas de pagina [T] ver PDF después de exportar
[¥] Optirmizar para vista rdpida en Web []crear capas de Acrobat
Crear PDF etiquetado
Exportar capas: Capas visibles, imprimibles -
Incluir
Marcadores Objetos no imprirmibles
Hipervinculos Guias visibles y cuadriculas base
Elementos interactivos: Mo incluir v
Guardar valor... [ Exportar | [ Restaurar |
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